
Erkrath. Steuerberaterin Ka-

thrin Kotz empfiehlt vor al-

lem eins: gute Organisation: 

Ordnung ist das halbe Leben. 

Derartige Weisheiten gibt es 

einige. Und viele davon las-

sen sich auch in das Ge-

schäftsleben übertragen. 

Beispielsweise, wenn es um 

Buchhaltung geht.

 Denn nur wer einen Überblick 
über seine Einnahmen und 
Ausgaben hat, weiß, ob er wirt-
schaftlich arbeitet oder ob er 
nachjustieren muss. Mitunter 
mangelt es aber in der Start-
phase einer Existenzgründung 
an einem Geschäftskonto oder 
der Disziplin – oder an beidem. 
Unterm Strich entsteht eine 
„Schuhkartonbuchhaltung“: Al-
le Belege werden wild durchei-
nander gesammelt und müs-
sen später mühsam sortiert 
werden. Essenziell sind deshalb 
ein gut strukturiertes Ablage-
system und eine genaue Bu-
chung aller Geschäftsvorfälle 

vom ersten Tag an, was nicht 
nur Zeit, sondern auch Geld 
spart. Damit die Ordner nicht 
übervoll werden, ist es ratsam, 
steuerrelevante Positionen in 
mehreren Ordnern abzuheften 
– beispielsweise in einem die 
Belege über Betriebsausgaben, 
im zweiten die Kontoauszüge 
und in einem dritten ausgehen-
de Rechnungen.
Eine einfachere Möglichkeit ist 
es, alle Belege anhand der 
Bankkonten zu sortieren und 
die Barausgaben nach Datum 
zu ordnen. Verträge sollten in 
einem separaten Ordner auf-
bewahrt werden. Korrespon-
denz mit dem Finanzamt oder 
Steuerberater sowie die ver-
schiedenen Steuerbescheide 
können entweder zum jeweili-
gen Jahr oder in einem separa-
ten Ordner abgeheftet werden. 
So sind alle Unterlagen für den 
Jahresabschluss bereits gut sor-
tiert – und der erste Schritt zu 
einer gut organisierten Buch-
haltung ist geschafft.

Ordnung 
muss sein

 Kathrin Kotz rät Existenzgründern

Steuerberaterin Kathrin Kotz hat ihr Büro in Erkrath. 

Foto: privat

Erkrath. (sch) In diesem Jahr 
gibt es einige Neuerungen im 
Steuerrecht. Wir sprachen mit 
Steuerberater Michael Kümhof 
aus Unterfeldhaus, der auf-
zeigt, was sich geändert hat 
und was man bei der Steuerer-
klärung von nun an beachten 
muss.
„An sich soll es dem Bürger nun 
leichter gemacht werden“, so 
Kümhof. Kinderbetreuungskos-
ten waren bisher nur erwerbs-
bedingt absetzbar, nun sind sie 
per se als Sonderausgaben mit 
maximal 4 000 Euro pro Jahr 
absetzbar. Der Werbungskos-
tenpauschbetrag – Werbungs-
kosten umfassen beispielswei-
se Kontoführungsgebühren 
und Ausgaben für Berufsklei-
dung– ist auf 1 000 Euro ange-
hoben worden. Eigentlich sollte 
die Einkommensteuererklä-
rung ab 2012 auch elektronisch 
übermittelt werden. Aufgrund 
von Softwareproblemen ist das 
aber erst im nächsten Jahr 
möglich. „Auch die Bearbeitung 
der Erklärung von letztem Jahr 
wird sich hinziehen“, prognosti-
ziert Michael Kümhof. Sein Fa-

zit: Das Ziel, alles etwas simpler 
zu machen, wurde verfehlt. 
„Gerade bei Älteren wird sicher 
schwierig, wenn alles per PC er-
ledigt werden muss“, vermutet 
der Erkrather. „Insgesamt ist 
das Gesetz immer noch zu 
komplex.“ Wer technisch eini-

germaßen fit ist, dem empfiehlt 
Kümhof, Steuerprogramme für 
den Computer zu nutzen. „In 
einfachen Fällen reicht das aus. 
Bei schwierigeren Sachlagen 
oder wenn man sich gar nicht 
auskennt, ist der Besuch beim 
Steuerberater angebracht.“

So geht’s
Tipps zur Einkommensteuererklärung 

Steuerberater Manfred Kümhof. Foto: privat

◼ Computer

◼Dachdecker

◼ EDV-Service

◼ Fahrräder

◼ Gartenbau

◼ Immobilien

◼ Physiotherapie

◼ Rechtsanwälte

◼ Schreiner

◼ Spielwaren

◼ Steuerberater

◼ TV, Hifi

◼Werbegemeinschaften

Internet@dressen aus der Region

Möchten Sie auch Ihre 

Internetadresse bewerben?

Telefon: 02103-589 230

oder E-Mail:

info@lokal-anzeiger-erkrath.de

Kathrin Kotz
Steuerberaterin

Existenzgründerberatung
info@stb-kathrinkotz.de
www.stb-kathrinkotz.dewww.physiotherapie-erkrath.de

FRANK

BRANDS

MINNEROP

KURZ

Rechtsanwälte

Fachanwälte§
4 85 74

www.rae-brands.de

www.kiesslich.com

www.grau-bedachung.de

www.keil-dach.de

www.hartung-erkrath.de

www.radsport-michalsky.de

www.lamboy-design.de

Tel. 0 21 03 / 33 57 02

Schwarze & Co.

Immobilien KG
www.immo-schwarze.de

Tel. 02 11 / 9 29 68 90

SCHWARZE
& CO

I M M O B I L I E N
KG

www.soodt.de  02 11 - 30 26 52-0

über 25 Jahre

IMMOBIL IEN

Markenküchen
Neu.-Umbau-Ergänzung

Gerätekundendienst

Tel. 02 11 / 20 99 000
www.aehling.de

Werbe- und
Interessengemeinschaft

Unterfeldhaus e.V.Unterfeldhaus e.V.Unterfeldhaus e.V.Unterfeldhaus e.V.

www.erkrath-unterfeldhaus.de

www.erkrathcity.dewww.erkrathcity.dewww.erkrathcity.dewww.erkrathcity.de

WerbegemeinschaftWerbegemeinschaftWerbegemeinschaftWerbegemeinschaft
Erkrath-City e.V.Erkrath-City e.V.Erkrath-City e.V.Erkrath-City e.V.

www.guerenc.de • 02104/36882

02104/40070 mmobilien.de

◼ Küchen

Otmar Langer
TV, Video, HIFI, Telecom, PC,
Kabel- und Satellitenanlagen

oL-technik.de

TV, HIFI, Telecom, PC,
Kabel- und Satellitenanlagen

www.banner-immobilien.de
Tel. 0211 - 9 25 26 32

www.schreinereiheidenreich.de

Physiotherapeut

Praxis für Physiotherapie/Krankengymnastik

Tel. 0211/2204710 · www.physio-dahmen.de

KÜMHOF Wirtschaftsprüfung
Steuerberatung

Kanzlei Michael Kümhof
Diplom-Kaufmann

Wirtschaftsprüfer

Steuerberater

Neuenhausplatz 33

40699 Erkrath 

☎ 0211/302 652 7-0

www.kuemhof.com

Alles aus einer Hand, Beratung für den Mittelstand:

Leistungen für Unternehmer, Personengesellschaften und 
Kapitalgesellschaften

Leistungen zur Steuerung und Sicherung Ihrer Unternehmensentwicklung

Leistungen zur Optimierung der steuerlichen Belastungen

Leistungen für Privatpersonen

Beratung, die begeistert.

Claudia Schüll Steuerberaterin

Schmiedesstraße 12 • 40699 Erkrath

Tel. +49 (0) 2104 94 81 60 • Fax +49 (0) 2104 94 81 61

info@stb-schuell.de • www.stb-schuell.de

Steuererklärung?
Kein Problem.

Verschenken Sie kein Geld, denn ohne Einkommensteuer-
erklärung gibt es keine Rückzahlung!
Eine kostengünstige Alternative zum Steuerberater kann die
Zuhilfenahme eines Lohnsteuerhilfevereins sein.
Im Rahmen einer Mitgliedschaft berät Monika Dötsch Arbeit-
nehmer, Beamte und Rentner bei ausschließlich nichtselbstän-
digen Einkünften und erstellt dann die Einkommensteuererklä-
rung.
Seit 5 Jahren in Erkrath und Umgebung für Sie da.

Aktuell Lohnsteuerhilfeverein e.V.
Leiterin Monika Dötsch,

Trillser Graben 5, 40699 Erkrath,
Tel. (02104) 42 749 · www.doetsch.aktuell-verein.de

Genießen Sie Ihre Freizeit.

Wir erledigen den Rest!

Finanzbuchhaltung
Lohnbuchhaltung
Jahresabschlüsse
Steuererklärungen

Seminare für ExistenzgründerInnen
(nächster Termin 02.03.-03.03.2012)

info@stb-kathrinkotz.de

www.stb-kathrinkotz.de

Rathelbecker Weg 42 - 40699 Erkrath
Telefon: 0211 5986776 
Telefax: 0211 5986777

Steuerberater


